項目名稱：學生自治會正副會長選舉作業流程

承辦單位：課外活動組

業務負責人：蔡明勳
辦公位址：活動中心地下室CB101

                        聯絡分機：140

	權責單位

	作業流程

	完成期限或使用表單


	課外組

		每年十月中


	課外組

	
	1.每年十月底。

2.現任學生會幹部成立選務中心。


	課外組

		選舉公告發佈後一星期內。


	課外組

	
	於公告一星期內無人登記，順延一星期辦理補登記。


	課外組

	
	無人辦理登記時，由課外組會同有關單位推薦擔任。


	課外組

	
	十一月中旬


	課外組

	
	1.十一月底。

2.開票結果立即宣佈當選名單。

	課外組

	
	開票完成當日


	課外組

	
	校方核准後公告之


	課外組

	
	討論選舉流程事項，並記錄、發送感謝函給相關人員。


	學生自治會
	
	社團期末座談會


	學生自治會
	
	幹部訓練當天


	課外組

學生自治會
課外組

學生自治會
	建      檔 


	每年度開始


	
	
	


新年度發放學生自治會當選證書





新任學生自治會


幹部須參加幹部訓練





檢討會完成選務工作





發佈當選公告





提出簽呈報請校方發佈當選公告





進行投票與開票


工作並宣佈當選人





提出簽呈，報請


校方核發改選事宜








由會長及副會長自行遴選新任股主席等幹部並於社團期末座談會舉行交接典禮




















無人辦理登記





公佈候選人名單並開始競選活動





資格審查





辦理選舉補登記





發佈選舉公告


成立選務小組工作





辦理選舉登記
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