
大仁科技大學
『班級學生事務專案』作業流程

權責單位                          作業流程             完成期限或使用表單
	經申請核准之班級導師請至學務處秘書處支領經費並簽名



                            活動前三天
學務處秘書

	活動結束後將活動成果報告(表格如附件三)及活動紀錄照片兩張(貼

在表格上如附件四)並檢附收據(如附件五)，問卷回饋表(每班十位；如附件六)擲交學務處秘書處，辦理核銷。






導師





活動結束後一週


表格附件三


表格附件四


收據附件五


問卷附件六





導師或班長





活動結束後十天





學務處


秘書





活動資料整理歸檔





附件二








