大仁科技大學
_____學年度第_____學期　學務處各組e-mail資訊給老師登錄表
	組別
	

	e-mail日期
	 　   年   　月     日(星期     )

	e-mail文號
	仁學e字第□□□□□□□□□□號

	e-mail對象
	

	e-mail內容
	

	備註
	作業流程：

1. 於擬e-mail日之前二天陳送此登錄表(電腦打字)至本處秘書審核。

2. 經核准後，e-mail內容給本處秘書，再持本登錄表至本處秘書登錄文號再發出e-mail。


組承辦人：              組長：              學務處秘書：

